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ZAMAWIAJĄCY 

Zielonogórski Zakład Usług Miejskich sp. z o.o.  

ul. Bohaterów Westerplatte 23  

65-078 Zielona Góra 

NIP 9290118162 

 

 

 

 

 

Znak sprawy: ZZUM/01/04/2026 

Numer ogłoszenia w BZP: 2026/BZP 00234267/01 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym  

zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp pn.: 

Dostawa samochodu — karawanu na podstawie umowy leasingu. 

 

 

Integralną część niniejszej SWZ stanowią: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik nr 1a – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy 

Załącznik nr 4 – Dokumenty finansowe Zamawiającego 

 

 

 

 

 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej 

SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych 

informacji i dokumentów, oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej 

wymaganiom określonym przez Zamawiającego. Zamawiający po terminie 

składania ofert nie będzie miał możliwości zmiany zasad postępowania 

wskazanych w niniejszej SWZ. 

 

 

    

 

 

Zielona Góra, maj 2026r. 
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Zielonogórski Zakład Usług Miejskich sp. z o.o.,  

ul. Bohaterów Westerplatte 23,  

65-078 Zielona Góra,  

NIP 9290118162 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst 

jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 zwanej dalej także „Pzp”)  oraz aktów wykonawczych do tej 

ustawy. W sprawach nieuregulowanych ustawą stosuje się przepisy ustawy – Kodeks cywilny.  

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.  

 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa samochodu - karawanu (dalej również „pojazd”). Dostawa 

pojazdu na podstawie umowy leasingu operacyjnego z opcją wykupu użytkowego. 

2. Uzasadnienie braku podziału na części. Wobec szacunkowej wartości zamówienia może być ono 

zrealizowane nawet przez mikro/małego/średniego przedsiębiorcę. Mając na uwadze, że ustawa 

Prawo przedsiębiorców za Mikro przedsiębiorcę uznaje podmiot, który w co najmniej jednym z 

dwóch ostatnich lat obrotowych zatrudnia średniorocznie mniej niż 10 osób oraz osiągnął roczny 

obrót netto ze sprzedaży towarów, wyrobów i usług oraz operacji finansowych nieprzekraczających 

równowartości w złotych 2 000 000 euro, lub sumy aktywów jego bilansu sporządzonego na koniec 

jednego z tych lat nie przekroczyły równowartości w złotych 2 000 000 euro, zamawiający uznał, 

że skala zamówienia umożliwia ubieganie się o udzielenie zamówienia nawet Mikro 

przedsiębiorcom również w przypadku nie przewidzenia udzielenia zamówienia w częściach.                   

W związku z czym podział zamówienia na części nie poszerzyłby kręgu podmiotów mogących 

wziąć w nim udział. Zgodnie z uzasadnieniem do Dyrektywy parlamentu Europejskiego i Rady 

2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylającej dyrektywę 

2004/18/WE jednym z celów obowiązującej dyrektywy było ułatwienie udziału małych i średnich 

przedsiębiorstw w zamówieniach publicznych. W opinii Zamawiającego brak podziału zamówienia 

na części nie narusza zasad uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców, mający 

przejawiać się w opisie przedmiotu zamówienia oraz ograniczeniu dostępu do zamówienia małym 

i średnim przedsiębiorstwom. 

3. Szczegółowy opis zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1a do SWZ. 

4. Zamawiający wymaga, żeby oferowany pojazd był fabrycznie nowy (rok produkcji nie wcześniej 

niż 2025), wolny od wad. Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania pojazdu używanego, bądź 

wcześniej wykorzystywanego przez innego użytkownika, w tym w szczególności pojazdu 

wykorzystywanego do jazd próbnych czy demonstracyjnych – dotyczy to także wszystkich części 

składowych, wyposażenia, akcesoriów, itp. 

5. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych w 

projektowanych zapisach do umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

6. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych CPV:  

 

34144000-8 – Pojazdy silnikowe specjalnego zastosowania 
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33942000-5 – Środki transportu zwłok 

66114000-2 – Usługi leasingu finansowego 

7. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu: 

a) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych (art. 92 Pzp), 

b) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej (art. 311-315 Pzp), 

c) nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej (art. 227-238 Pzp), 

d) nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, 

e) nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty (art. 93 Pzp), 

f) nie przewiduje organizowania wizji lokalnej, 

g) nie przewiduje zorganizowania zebrania wykonawców, 

h) nie przewiduje udzielania zaliczek. 

8. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich. 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na realizację zamówienia. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie 

publiczne. 

10. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia znajdują się normy, oceny techniczne, specyfikacje 

techniczne i systemy referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust 3 

ustawy Pzp, zamawiający wskazuje, że dopuszcza rozwiązania równoważne opisanym jako „lub 

równoważne”. 

11. W przypadku gdy opis przedmiotu zamówienia odnosi się do norm, ocen technicznych, 

specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 

2 oraz ust 3 ustawy Pzp, ustawy Pzp, zamawiający nie może odrzucić oferty tylko dlatego, że 

oferowane dostawy lub usługi nie są zgodne z normami, ocenami technicznymi, specyfikacjami 

technicznymi i systemami referencji technicznych, do których opis przedmiotu zamówienia się 

odnosi, pod warunkiem, że wykonawca udowodni w ofercie, w szczególności za pomocą 

przedmiotowych środków dowodowych, o których mowa w art. 104-107, że proponowane 

rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w opisie przedmiotu 

zamówienia. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w następujących terminach: 

a) dostawa pojazdu wraz z kompletem dokumentów niezbędnych do jego rejestracji                                 

i użytkowania – w terminie do 60 dni od dnia zawarcia umowy; 

b) okres leasingu operacyjnego – 36 miesięcy od dnia odbioru pojazdu przez Zamawiającego. 

2. Leasing będzie leasingiem operacyjnym z opcją wykupu. 

3. Wpłata wstępna wynosi 15% wartości netto pojazdu. 

4. Oprocentowanie leasingu jest stałe przez cały okres obowiązywania umowy. 

5. Wartość wykupu wynosi 20% wartości netto pojazdu. 

6. Raty leasingowe płatne będą miesięcznie, zgodnie z harmonogramem opłat leasingowych 

stanowiącym załącznik do umowy, przy czym przewiduje się 35 miesięcznych rat leasingowych, a 
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termin płatności rat przypadać będzie w drugiej połowie miesiąca. Ubezpieczenie OC/AC/NNW 

przez pierwsze 12 miesięcy nie będzie wliczone w koszty raty leasingowej; będzie opłacone 

oddzielnie, przy czym jego koszt musi być ujęty w cenie oferty. 

 

V. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Wymagania w zakresie realizacji zamówienia: 

1.1. Oferowany samochód musi pochodzić z oficjalnego kanału dystrybucji zgodnie                                       

z wymaganiami producentów. 

1.2. Samochód musi być zgodny z przepisami: 

- ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2019/631 z dnia 17 

kwietnia 2019 r. określającego normy emisji CO2 dla nowych samochodów osobowych i dla 

nowych lekkich pojazdów użytkowych oraz uchylające rozporządzenia (WE) nr 443/2009 i (UE) nr 

510/2011 (wersja przekształcona) 

- Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunków 

technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. 

poz. 502 ze zm.). 

- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń i 

zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich (tekst jedn.: Dz. U. z 2000 r. poz. 295 ze zm.). 

1.3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia z należytą starannością, 

zgodnie z obowiązującymi normami i przepisami prawa, zasadami współczesnej wiedzy technicznej 

i uzgodnieniami dokonanymi w trakcie realizacji dostawy.  

1.4. Po odbiorze, samochód powinien być gotowy do poprawnej, bezawaryjnej pracy w zakresie 

wszystkich składowych elementów i funkcji, zgodnie z opisem tych elementów w załączniku nr 1a 

do SWZ.  

 

2. Warunki dotyczące gwarancji: 

2.1. Oferowana samochód musi być objęty gwarancją mechaniczną na okres - min. 24 miesiące 

liczony od dnia podpisania protokołu odbioru końcowego bez zastrzeżeń (okres gwarancji 

mechanicznej jest jednym z kryteriów oceny ofert). 

2.2. Szczegółowe warunki dostawy i gwarancji znajdują się w załącznikach nr 1 i 1a do SWZ. 

 

VI. WYKLUCZENIE - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu (zgodnie z przesłankami obligatoryjnymi, o których mowa w 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp); 

2) spełnią warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

➢ zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie określa; 

➢ uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie określa; 

➢ sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie określa; 

➢ zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający nie określa. 
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VIa.  PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania wyklucza się Wykonawcę w przypadkach określonych w art. 108 ust. 1 ustawy 

Pzp, w szczególności w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a–h, pkt 2–6 Pzp. 

2. Zamawiający nie wprowadza w tym postępowaniu dodatkowych podstaw wykluczenia 

wskazanych w art. 109 ust  1 ustawy Pzp.  

3. Terminy. Wykluczenie Wykonawcy następuje, zgodnie z: 

3.1. art. 111 ustawy Pzp: 

Wykluczenie wykonawcy następuje: 

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia 

uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, 

chyba że w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana 

za przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h, 

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie 

jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres 

wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie 

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia 

będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą wykluczenia. 

 

3.2. Zgodnie z art.  110 ustawy Pzp: 

1.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
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3.  Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, 

nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

 

3.3. Dodatkowe wykluczenie wykonawcy wynikające z poniżej wskazanej ustawy 

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę 

rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r. (Dz.U. 2025 poz. 514), wobec osób i podmiotów wpisanych 

na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 

podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 

na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn.: Dz. U. z 2026 

r. poz. 522 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 ustawy. 

Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania ww. okoliczności. W przypadku 

wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy. 

 

VIb. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA 

 

1. Oświadczenia składana wraz z ofertą i ich zakres: 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga, aby wykonawcy wykazując brak podstaw do 

wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu, złożyli wymagane oświadczenia / 

dokumenty do oferty. Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp w terminie składania ofert każdy z 

wykonawców składa: 
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a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (przykładowe oświadczenie 

- załącznik nr 2 do SWZ), 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o 

którym mowa: 

➢ w pkt 1a) składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia z postępowania.  

Oświadczenie o którym mowa powyżej. pod rygorem nieważności. musi być złożone w formie 

elektronicznej, w postaci elektronicznej, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawców (Dz.U. z 2023r. poz. 1824). 

 

3. Dokumenty potwierdzające niepodleganie wykluczeniu.  

Zamawiający nie będzie wymagał złożenia dokumentów na potwierdzenie braku podstaw 

wykluczenia z postępowania. 

 

5.  Forma składanych podmiotowych środków dowodowych (dokumentów i oświadczeń) 

Podmiotowe środki dowodowe, składane przez Wykonawcę i inne podmioty, na zdolnościach, 

których polega Wykonawca, składane są zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawców (Dz. U. z 2023r. 

poz. 1824 ). 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

 

6. W zakresie uzupełniania, wyjaśniania podmiotowych środków dowodowych art. 128 ustawy 

Pzp stosuje się odpowiednio. 

 

7. Zgodnie z art. 274 ustawy Pzp, Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy  z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp 

do tych środków (dane wskazano w oświadczeniu, składanym zgodnie z art. 125 ust. 1). 

 

8. Przedmiotowe środki dowodowe. 

8.1. Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą dokumentów potwierdzających, że po 

wykonaniu zabudowy funeralnej pojazd będzie mógł zostać zarejestrowany jako pojazd 

specjalny — karawan. Za przedmiotowe środki dowodowe Zamawiający uzna w 

szczególności: 

a) kartę katalogową, specyfikację techniczną lub równoważny dokument 

producenta/importera pojazdu; 

b) dokument potwierdzający możliwość homologacji, dopuszczenia lub rejestracji 

pojazdu jako pojazdu specjalnego, jeżeli jest dostępny na etapie składania ofert. 
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8.2. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych wraz z ofertą albo złożone 

środki będą niekompletne, Zamawiający wezwie Wykonawcę jednokrotnie do ich złożenia lub 

uzupełnienia. 

8.3. Przedmiotowe środki dowodowe przedkłada się w j. polskim lub z tłumaczeniem na j. polski. 

 

VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ                                                

Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM OFERT 

 

Zgodnie z art. 68 ustawy Pzp: Przekazywanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia lub w konkursie, wniosków, o których mowa w art. 371 ust. 

3, oraz prac konkursowych odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, nienaruszalności danych i ich poufności 

w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniających możliwość zapoznania 

się z ich treścią wyłącznie po upływie terminu na ich składanie. 

 

A. Informacje ogólne 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tj. Platformy e-

zamówienia. 

2. Ogólne zasady korzystania z Platformy: 

2.1. Rejestracja na Platformie, w tym złożenie oferty, wymaga: 

1) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-

Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl   oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

2)Szczegółowy sposób przygotowania oferty znajduje się na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny  

3) Zgodnie z § 11 ust. 2 r.d.e. Zamawiający udostępnia poniżej informacje na temat specyfikacji 

połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i 

odbioru danych. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z Platformy: Stały dostęp do sieci 

Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s. 

4) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf. 

5) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

rozszerzeń: .zip, .7Z.  

Uwaga! W Rozporządzeniu KRI nie występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone 

w takich formatach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

 

B. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert i 

wniosków) 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym, a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych w pkt 

B), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie poprzez Platformę 

dostępną pod adresem https://ezamowienia.gov.pl  

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny
https://ezamowienia.gov.pl/
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2. Formularz do komunikacji - Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie 

dokumentów lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę jako załączniki. Sposób sporządzenia 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawców (Dz. U. z 2020 r., 

poz. 2415 ze zmianami) oraz określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452). 

  3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa 

się za dokumenty złożone w terminie, jeżeli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed 

upływem tego terminu. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich złożenia/wysłania na Platformie. 

4. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

  C. Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń w tym dotyczących podmiotowych 

środków dowodowych (za wyjątkiem oferty i oświadczeń o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu i oświadczeń o braku podstaw wykluczenia z postępowania) . 

1. Dokumenty lub oświadczenia, wykonawca składa w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli 

oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa powyżej nie zostały sporządzone w postaci 

dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię 

posiadanego dokumentu lub oświadczenia. W przypadku przekazywania przez wykonawcę 

elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez wykonawcę jest równoznaczne 

z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem. 

2. Wiadomości przekazywane drogą elektroniczną powinny w sposób jednoznaczny wskazywać nr 

postępowania oraz dane identyfikujące wykonawcę. 

3. Formaty plików muszą być zgodne z krajowymi Ramami Interoperacyjności Rozporządzenie 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 poz. 2247 ze zm.). 

Zamawiający nie dopuszcza przesyłania plików w następujących formatach: 

- .com 

- .exe 

- .bat 

- .msi. 

Zamawiający nie dopuszcza składania oferty w formacie xml.  

5. W przypadku podpisania dokumentu elektronicznego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba składająca taki podpis musi 

być umocowana w imieniu wykonawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6. Zamawiający nie dopuszcza niżej wymienionych środków porozumiewania się czy komunikacji: 
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a) za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - 

Prawo pocztowe (tekst jedn.: Dz.U. 2025 poz. 366 z późn. zm),   

b) za pośrednictwem posłańca,  

c) osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub oferty. 

 

D. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zamieszcza na stronie prowadzonego postępowania całość dokumentacji 

dotyczącej zamówienia publicznego. 

2. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z prośbą - wnioskiem o wyjaśnienie treści 

specyfikacji warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający umieści taką informację na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania, podanej w pkt 1 niniejszej SWZ, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 2, przedłuża termin 

składania odpowiednio ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio 

ofert. 

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ albo opisu potrzeb i wymagań nie wpłynął 

w terminie, o którym mowa w pkt 2, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 

oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których pkt 2, nie wpływa na bieg terminu składania 

wniosku o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagań. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji 

zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania.    

8. Osobą do kontaktu i porozumiewania się z wykonawcami w zakresie merytorycznym jest: 

Dorota Gruszewska – Kierownik MZP 

Kontakt poprzez stronę internetową prowadzonego postępowania. 

 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ WYMAGANE 

DOKUMENTY 

 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu 

składania ofert. 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oznacza 

to, że do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub 

podpisu zaufanego. 
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2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictwa, 

przedmiotowe środki dowodowe sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych 

formatach danych, w szczególności w formatach rekomendowanych przez Zamawiającego: .pdf 

.doc .docx .xls .xlsx ze szczególnym wskazaniem na .pdf. Ofertę, a także oświadczenie o jakim 

mowa w rozdziale VIb SWZ składa się pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej tj. 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonym 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone zgodnie z opisem 

na Platformie w folderze Instrukcje dla Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z 

przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 

uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp. 

4. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 1 do SWZ oraz Załącznik nr 1a do SWZ (dokumenty nieuzupełnialne). W 

przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanych przez Zamawiającego wzorów, w 

treści oferty należy zamieścić wszystkie informacje wymagane w załączniku nr 1 do SWZ                             

i załączniku nr 1a do SWZ. 

5. Do oferty należy dołączyć: 

5.1. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

5.2. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – jeżeli dotyczy; 

5.3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, wzór stanowi Załącznik nr 2 

do SWZ.  

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek: 

- poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

6.  Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 

Oświadczenia składane są w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także 
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złożenie elektronicznej kopii (pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w 

formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego. 

 

8. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

a) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, jeżeli 

Wykonawca je zastrzegł i wykazał spełnienie przesłanek z art. 11 ust. 2 u.z.n.k. 

b) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Pzp (nazwy 

wykonawców, ceny/koszty z ofert).  

c) Informacje zastrzeżone powinny być przekazane w oddzielnych, wyraźnie oznaczonych 

plikach; w treści dokumentów należy jednoznacznie wskazać zakres zastrzeżenia (np. 

wyróżnienie kolorem/sekcją). 

d) Brak jednoznacznego wskazania zakresu tajemnicy skutkuje uznaniem dokumentu za jawny. 

e) Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa, jest bezskuteczne i 

skutkuje ich odtajnieniem (por. uchwała SN z 20.10.2005 r., III CZP 74/05). 

Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków wynikających z ustawy, 

Zamawiający będzie miał podstawę do uznania, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa jest 

bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako niepodlegającą ochronie i 

niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. 

 

X.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

 

1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Oferty sporządzonym według wzoru stanowiącego 

Załącznik Nr 1 do SWZ, jako cenę brutto, z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług 

(VAT). 

2. Cena oferty powinna być obliczona przez Wykonawcę na podstawie Załącznika nr 1a do SWZ - 

oraz wytycznych zawartych w Załączniku nr 3 - Projektowanych postanowieniach umowy. 

3. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty wykonania dostawy pojazdu, leasingu, wykupu, 

rejestracji oraz ubezpieczenia OC/AC/NNW przez pierwsze 12 miesięcy, opłacanego oddzielnie i 

niewliczanego w koszty rat leasingowych, a także inne koszty konieczne do poniesienia celem 

terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca 

po przecinku. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku  (i/lub następna) jest mniejsza od 5 wynik należy 

zaokrąglić w dół, a jeżeli cyfra jest równa lub większa od 5 wynik należy zaokrąglić w górę.   

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).  

6. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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XI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy https://ezamowienia.gov.pl  Szczegółowy 

sposób przygotowania oferty znajduje się na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-

edukacyjny   

a) Wykonawca składa ofertę poprzez wypełnienie Formularza Oferty oraz opatrzenie go 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osoby umocowane. 

b) Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” udostępnionego przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w 

zakładce „Informacje podstawowe” – Ogłoszenia i dokumenty postępowania utworzone w 

systemie. 

Proces składania oferty: 

c) Zalogowany wykonawca pobiera Formularz oferty wraz z załącznikami z „Pozostałych 

dokumentów” i zapisuje je na komputerze. 

d) Formularz oferty i wymagane załączniki do złożenia z ofertą, po wypełnieniu muszą być 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny, przez osoby umocowane. 

f) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola drag&amp;drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania 

plików. 

g) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę 

lub składane wraz z ofertą. 

h) Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, podmiotowych 

środków dowodowych przyjmuje się datę ich przekazania na Platformie e-Zamówienia. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 18.05.2026 r. do 

godz. 12:00.  

2a. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

6. Otwarcie ofert: 

a) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.05.2026 r.  o godzinie 12:15 

b) Otwarcie ofert jest niejawne. 

c) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ na 

sfinansowanie zamówienia, o ile nie podał tej informacji w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

SWZ. 

d) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny


14 

 

 

➢ nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 

oferty zostały otwarte; 

➢ cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

UWAGA 

W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się z dniem upływu terminu składania ofert. 

Zamawiający wskazuje w dokumentach zamówienia konkretną datę upływu terminu związania 

ofertą: 16.06.2026 r.  (pierwszym dniem terminu jest dzień, w którym upływa termin składania ofert). 

2. Jeżeli wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, 

Zamawiający może jednorazowo zwrócić się do wszystkich wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Zgoda wykonawcy, o której mowa w ust. 2, wymaga złożenia oświadczenia w postaci 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy, przez osobę uprawnioną, w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. Jeżeli w postępowaniu wymagane było wadium, wykonawca jest zobowiązany 

przedłużyć okres jego ważności albo – jeśli to niemożliwe – wnieść nowe wadium na przedłużony 

okres związania ofertą. 

 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

 

Ocenie punktowej będą podlegać jedynie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów 

w kryterium: 

„Cena oferty brutto” – C  

„Okres gwarancji mechanicznej” – G 

„Okres gwarancji na zabudowę funeralną” - Z 

2. Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

Kryterium Waga [%] 
Liczba 

punktów 
Sposób oceny wg wzoru 

1)Cena oferty brutto ( 

całkowity koszt 

leasingu). 

60% 60 

        Cena oferty z najniższą ceną  

C = --------------------------------- x 60pkt 

          Cena badanej oferty 
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2) Okres gwarancji 

mechanicznej. 
20% 20 

Opis przyznawania punktów: 

a) 24 miesiące – 0 pkt 

b) 36 miesięcy – 10 pkt 

c) 48 miesięcy – 20 pkt 

3) Okres gwarancji na 

zabudowę funeralną. 
20% 20 

Opis przyznawania punktów: 

a) 24 miesiące – 0 pkt 

b) 36 miesięcy – 10 pkt 

c) 48 miesięcy – 20 pkt 

RAZEM 100% 100 ──────────────────── 

 

 

3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

L = C + G + Z 

 

gdzie: 

L – całkowita liczba punktów, 

C – punkty uzyskane w kryterium „Cena oferty brutto”, 

G – punkty uzyskane w kryterium „Okres gwarancji mechanicznej”, 

Z - punkty uzyskane w kryterium „Okres gwarancji na zabudowę funeralną”, 

 

4. Ocena punktowa w kryterium „Okres gwarancji mechanicznej” dokonana zostanie na podstawie 

ilości miesięcy wpisanych do Formularza oferty. 

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SWZ i zostanie oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

7. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze. Jeżeli oferty otrzymały taka samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty, w powyższy sposób, 

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

8. W przypadku ofert: 

a) z okresem gwarancji w pkt. 2.2 i 2.3. krótszym niż minimalnie wymagane w pkt 2, oferta 

zostanie poprawiona odpowiednio na okres gwarancji wymagany w SWZ Rozdz. V i zostanie 

przyznane 0 pkt. Zamawiający dokona poprawki zgodne z art. 223 ust. 2 pkt 3.; 

b) z okresem gwarancji w pkt. 2.2 i 2.3. dłuższym niż ilość miesięcy najwyżej punktowana, 

wskazana w pkt 2, zostanie przyznana tylko maksymalna ilość punktów wskazana za ten 

parametr; 

c) z okresem gwarancji w pkt. 2.2 i 2.3. wskazanym w latach np.: 1 rok, termin będzie 

przeliczony na 12 miesięcy lub jego wielokrotność (1 rok – 12 miesięcy, odpowiednio pół 

roku – 6 miesięcy). Zamawiający dokona poprawki zgodne z art. 223 ust. 2 pkt 1; 

d) zostawienie pustego wiersza w tabeli kryterium oceny ofert, wpisanie błędnej wartości,                    

w żaden sposób niepowiązanej z danym kryterium, będzie rozumiane, jako brak zaoferowania 
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parametru dodatkowo punktowanego. W takim przypadku Wykonawca dla niewypełnionej 

pozycji otrzyma 0 pkt. 

e) jeżeli sytuacja opisana w pkt. d) będzie dotyczyła okresu gwarancji Zamawiający przyjmie, 

że Wykonawca zaoferował okres gwarancji jako minimalny, określony w SWZ Rozdz. V. 

9. Poprawka z art. 223 ust 2 pkt 1 lub 3 będzie dokonana w oparciu o podpisany formularz ofertowy, 

w którym Wykonawca akceptuje warunki realizacji zamówienia opisane w SWZ, wskazujące na 

minimalny okres gwarancji na oferowany pojazd i zabudowę. 

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy 

są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

11. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 

12. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

13. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 12, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postepowania. 

 

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego 

ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, 

jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2.  Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa powyżej, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

3.  Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa powyżej, jeżeli ich ujawnienie 

byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.   

4. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp, w terminie nie krótszym niż̇ 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Projektowany wzór 

umowy stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

5. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę̨. 

6. Integralną częścią podpisywanej umowy będzie złożona oferta i wskazane tam deklaracje                        

i oświadczenia / informacje. 

7. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć 

umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych 
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postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona                

o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców.  

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać́ ponownego badania i 

oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić́ 

postępowanie. 

 

XV. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia należytego wykonania umowy. 

 

XVI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 3 do SWZ.  

 

XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia i poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego podjętą w postępowaniu, w tym na 

projektowane postanowienia umowy; 

b. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej, z tym, że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, 

wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. Kopię odwołania 

przekazuje się Zamawiającemu przed upływem terminu do jego wniesienia. 

4. Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

5. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO, o którym mowa w Pzp, stronom i 

uczestnikom przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie – Sądu Zamówień 

Publicznych, wnoszona za pośrednictwem Prezesa KIO w terminie 14 dni od doręczenia 

orzeczenia/postanowienia. 

6. Szczegółowe zasady korzystania ze środków ochrony prawnej określa Dział IX Pzp („Środki 

ochrony prawnej”). 
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Klauzula informacyjna dot. art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z późniejszymi zmianami), 

dalej „RODO”, informuję, że:  

1. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w trakcie trwania 

postępowania czy realizacji umowy, Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo 

wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych. 

2. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę przetwarzania 

danych osobowych stanowi przepis prawa Pani/Pan dane mogą być przetwarzane w sposób 

zautomatyzowany   

i  nie  będą profilowane. 

3. Ponadto: 

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zielonogórski Zakład Usług Miejskich 

sp. z o.o., 

▪ w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się Pan/Pani kontaktować z 

Inspektorem Ochrony Danych – Zienkiewicz Sandra – 690 433 532 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: Dostawa samochodu 

— karawanu na podstawie umowy leasingu, znak sprawy: ZZUM/01/04/2026; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 

co najmniej 4 lat od dnia zakończenie postępowania, a jeżeli zobowiązania wskazane w 

ofercie i umowie przekroczą w/w przedział czasowy, okres przechowywania obejmuje ten 

termin; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
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- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego. 

W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, w przypadku 

gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane 

dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie 

nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu 

przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 


